حكومة إقليم كوردستان - العراق 
وزارة التربية 
المديرية العامة للمناهج والمطبوعات 


تكنولوجيا المعلومات 


مايكروسوفت أكسس 


المرحلة الإعدادية والدراسة المهنية 
الصف الحادي عشر 


إعداد 


لجنة من وزارة التربية 


الظبعة الأولى ۳ھ ۲ م Syvry‏ 


المراجعة العلمية والتحديث 


تاراابوبكر عبدالقادر كارزان عثمان قادر 
سمير دليّر عبد الله رئباز نجات مجيد 
محمد أبو بكر توفيق وميد صادق عبد الكريم 
شيلان محمود فقي حسين كانياو عثمان علي 
هيشرهو احمد da>‏ على ارام ظاهر محمد أمين 


ترجمه إلى العربية 
عبد الله عبد الزحمن عبد الله 


الإشراف العلمي على الظبع: تارا أبوبكر عبدالقادر 

الإشراف الفني على الظبع: عثمان پیرداود كواز - نه به j‏ مصطفى عبدالله 
التصميم الداخلي: jadi‏ مصطفى عبدا لله 
تصميم الفلاف: رهوهند سعيد صابر 


المحتويات 


1 
كيفية تشغيل برنامج أكسس في ويندوز ٠١‏ (ويندوز 10( 


ثانيًا- الضفحة الرئيسة (Home)‏ 


م 


E 


۸ 
۸ 
1١ 
1١ 
Ye 


(Create) clad] -WU 


— 


$ 
oe = = تیت‎ = 55 n D > < a + < > Cs 
0 > a a 6 ىم‎ + = = = 


O 0 | | 
EXTERNAL DATA البيانات الخارجية‎ | ١ 


Database Tools‏ أدوات قاعدة البيانات 


(Data Type) أقسام‎ 


Ys 
YY 
YI 
on 
£0 
ot 
TY 


لس 


=l 


کے 
< 


> 
G: 
3 
c 
3 
6 
È 
Go 
C 
b, 
z 
1 
{ 
s 
T 
6 
€ 
4 
> 
0 
6 
e 
G 


rele |S uty gaimally sly 831 رات الكتيرة للتكنولوجيا على حياة‎ sll Ces 
كافة مجالات حياة الإنسان, مثل:«الثربية, التعليم, الضحة, الشؤون العسكرية, البحث‎ 


العلمي, والمرور, ...الخ). 
بسبب استمرار هذا التطور الشريع في مجال الحاسوب, وجدنا من الضروري تغيير 
اه ال سوب فى المرا حل E‏ لحكوية إفليم 


کو رد سان , > لا يحرم طا ا الأغزاء من هذه التطورات المهمة, ويظلعوا على هذا 
العلم التافع, لهذا أعددنا هذا الكتاب. 


المعلّم العزيز: 

أنت أساس نجاح عملية التعلم, وحامل هذه الأمانة المقدسة, وبمشاركتك المستمرة 
في رفع المستوى العلمي والوجداني لأطفالنا, وثمرته رفع المستوى النوعي للتعلم 
والتعليم. 


ونحين اذ نضع هذا GLAST!‏ بين يديك ونشكر جهو دك, نرجو ان تكون لك مشاركة 
فاعلة فى تحقيق أهداف هذا الكتاب. 


التلميذ العزيز: 


cul‏ أمل مستقبل وطنك, والشعلة الوضاءة, التى تنير سماء وطنك, وتستحق كل 
هذا الإهتمام, الذى توليه حكومة إقليم كوردستان بك, فقد جعلتك المحور الأول فى 


عملية التربية والثعليم, وإعداد وتطوير المناهج م Í‏ > جلك أنت. 


٠‏ مايكروسوفت أكسس من منتجات شركة (مايكروسوفت)وهو خاص Jlach‏ الحسابات 
والإحصاء والإدارة. 
o‏ البيانات (Database)‏ 


عبارة عن مجموعة من المعلومات, المنظمة بشكل جيد ومرتبطة ببعضها برابط pale‏ يمكننا 


(Record) السجل‎ o 
يمكننا تدوين المعلومات فيها.‎ yas; جنبًا إلى جنب‎ ddl مصطفة‎ UMS عن مجموعة‎ öyLe 


ه ملاحظة: للتحكم بالسجلات نستخدم هذا الشريط. 


كيفية تشغيل برنامج اكسس في ويندوز ١٠(ويندوز (Vs‏ 


Ae 


Starting Access Program (2016) in (windows 10) 


كيفية تشغيل برنامج أكسس في (ويندوز +1( 
بداية يجب أن نعرف النظام الذي يعمل به جهاز الحاسوب الذي نعمل عليه ونتبع الطريقة الشهلة 
o‏ طرق تشغيل برنامج أكسس في (ويندوز :)٠١‏ 


- الطريقة الأولى: Start >scroll to Access‏ 
- الطريقة الثانية: من خلال البحث (Search)‏ نكتب أ (Access)‏ 
من : 


o‏ واجهة برنامج مايكروسوفت اکسس 

« المكونات الرئيسة لبرنامج مايكروسوفت أكسس: 
١‏ - شريط العناوين Title Bar‏ 
۲ - الشريط Ribbon‏ 

Navigation Pane Jai! قسم‎ - ۲ 
Status Bar شريط الحالة‎ - t 


File Home Create External Data Database Tool: 
va AB 12 CO FBDate&Time | 
eat Yes/No 
View Short Number Currency 9 Delete y 
9 | لل‎ More Fields ~ be 
elete 


Views 


Add & De 
All Access Obje... © « 
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القالب Template‏ 
de gare‏ قوالب iea‏ أعدتها شركة مايكروسوفت لتسهيل عمل الفستخدم. 


فتح الملف عن طريق (Open Other File)‏ عبارة عن هذه الأقسام: 


Database7 : Database- C:\Users\PC\Documents\Database7.accdb (Access 2007 - 2016 file format) - Access ax 


© Sign in 
Info O pen 


New 


Open © Recent ay 


Database7 
My Documents 


a 


S ص‎ 1 
ave 

OneDrive 
Save As This Week 

This PC 3) Database6 
My Documents 
Database5 
My Documents 
1 
My Documents 
Databasel 
My Documents 
Database2 
My Documents 
Database4 
My Documents 
Database3 
My Documents 


Print 1816م‎ VT) 77-1۹ 


Close Add a Place ص‎ ۴ 11 


8 ص‎ DAVE 7/1 
Account rowse 


۹ ص 
Options‏ 
اص 


علي يرا قل 


a 
8 
8 
S 
a) 


لي ا HNO‏ 


Recent- ١ 


وهو خاص بالملفات التى عملنا عليها سابقًا. 


Open 
(©) Recent 


OneDrive 
This PC 


Add a Place 


Account Browse 


Options 


E) OneDrive One Drive - Y 


خدمة خزن البيانات, التي يمكن تخزين الملفات في (Cloud)‏ واستخدامها في أي موقع أو جهاز 


Database? : Database- C:\Users\PC\Documents\Database7.accdb (Access 2007 - 
Info 


New 


© OneDrive 


Open 


NO INTERNET CONNECTION 
OneDrive It looks like you are not connected to the Internet, You may not be able to 
go online. 


A OneDrive használatával bárhonnan elérheti és bárkivel megoszthatja fájljai 


This PC 


Add a Place 
További információ 
Browse 


Account 


Options 


This PC - ¥ 


يُستخدم لفتح الملفات التى قمنا بتخزينها فى الشابق على المشغلات. 


Open 


© Recent ^ 2 My Documents 


OneDrive | | EGDownloads 


This PC New folder 


WÎ OneNote Notebooks 
Add a Place 

laccdb 
Account Browse 

8 Databasel.accdb 
Options 


8 Database2.accdb 


ry 


3 Database3.accdb 


Database4.accdb 


je icone Add a Place - ¢ 


وهو خاص بزيادة مشغل, ليتمكن الفستخدم من خزن ملف أكسس بسهولة في: 
(Office 365 SharePoint)‏ و (One Drive)‏ 


Database? : Database- C:\Users\PC\Documents\Database7.accdb (Access 2007 - 2016 file format) - Access 


Open 


© Recit Add a Place 


NO INTERNET CONNECTION 
OneDrive You need an Internet connection to add locations. 


* OneDrive 


Ths Pe » OneDrive for Business 


Add a Place 


Browse 


Account 


Options 


نوافذ التبويب Tabs‏ 


أولاً- تبويب الملف File Tab‏ 


= CustomerTours: Database- \Cus... able Too ? o x 


Home Create External Data Database Tools يا‎ Tell m o... Kayla Claypool 


٠‏ ويتألف بدوره من هذه الأقسام: 
© المعلومات Info‏ تمنحنا معلومات خاصة حول المستخدم والملف المفتوح. 


Database : Database- C\Users\PC\Decumenty\Databased acca (Access 2007 - 2016 file format) - Access 


Info 


Database8 
My Documents 


Compact & Repair 
Help prevent and correct database file problems by using Compact and Repair. 


Encrypt with Password 
Use a password to restrict access to your database. Files that use the 2007 
Microsoft Access file format or later are encrypted. 


© جديد New‏ يُستخدم لإنشاء قاعدة بيانات جديدة, كما ياتى: 


أ- ننقر على جديد (New)‏ 
ب - ننقر على قاعدة بيانات سطح الكتب فارغة (Blank Desktop Database)‏ 


Database : Database- C:\Users\PC\Document its\Database8.accdb (Access 2007 - 2 


Blank desktop database Custom web app 


ج - نمنح اسماً لقاعدة البيانات. ونحدد الفشغل الذى نريد خزنها فيه. 


Blank desktop database 


Should I create an Access app or an Access desktop database? 


File Name 
Database1 1 | 
C:\Users\PC\Documents\ 


د - ننقر على أنشىء (Create)‏ 


Databasel ؛‎ Database- C:\Users\PC\Documents\Databasel.accdb 


Home Create External Data Dat Sign in 


de A 12 (e> 58 Date & Time 3 lame & Caption rû f ab] Data Type: 0 Required 
Leas Yes/No Fil Default Value or Format: Formatting > Unique 
Short Number Currency Delete 5 Modify Modify Memo ray STE = 
ree EG) More Fields ~ fos Field Size Lookups Expression Settings =" % ° “od 4% Indexed 


Validation 
Add & Delete Properties: Formatting Field Validation 
| All Access Obje... © « |= لا‎ 
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New) 
Tables R E 0 0 


E Tobie 


Diode 101‏ ص 


TA‏ 15/1 اكنال ص 


HF 


DDD 


a ج115‎ EN جه‎ 


A‏ و1 ي 


قزمي APN‏ ص 


NTA T-A‏ هادا ص 


لمي ال ص 


٠‏ خزن Yo : (Save)‏ بخزن بيانات بعد إجراء تغييرات عليها. 


o‏ حفظ باسم معين(35 (Save‏ يستخدم لحفظ نفس ital‏ بأسماء وصيغ مختلفة في 
مواقع اخرى. 

« طبع (Print)‏ يستخدم لطبع الملف المحدد. 

o‏ إغلاق(1056)): يستخدم لإغلاق الملف. 

o‏ حساب (Account)‏ يستخدم لفتح حساب خاص للفستخدم عن طريق الانترنيت. 


Account 


Office Theme: Prod 

Colored . : 

Sign in to Office 0 Offi 
ordain TO a Ice 
eperen o pot gery better and mone peremalired on every sevse yeu 


Product Activated 
Microsoft Office Professional Plus 2016 
Tnn prodat emana 


Change Product Hey 


Office Updates 


Lanes are tomate sih domnlos bed and اماماي‎ 
Verwon 160.428.1000 


About Access 


Leam more about Accent Support. Product ID and Copyaght informanon 


3 


e‏ خيارات (Options)‏ مجموعة خيارات. يمكن للفستخدم الإستفادة منهاء لإجراء بعض 
التغفييرات الخاصة ببرنامج أكسس. 


Databasel : Database- C:\Users\PC\Documents\Databasel.accdb (Access 2007 - 2016 file format) - Access 


Account 


Office Theme: Product Information 
Colorful 


. 
Sign in to Office g Office 
Get to your documents from anywhere by signing in to Office, Your 


experience just gets better and more personalized on every device you 
use, 


| 3 Product Activated 
Microsoft Office Professional Plus 2016 
This product contains 


BF BF تنا كنا‎ E © 


Change Product Key 


Account 


Options K Office Updates 


Updates are automatically downloaded and installed. 


Update Version: 16.0,4266,1003 
Options > 


About Access 
Learn more about Access, Support, Product ID, and Copyright information. 


الصفحة الرئيسة (Home)‏ _ 


٠‏ إحدى نوافذ الثبويب الرئيسة (Microsoft Access) J‏ وتتألف plasi‏ يضم كل aud‏ مجموعة 


(Views) bsol - ١‏ وهي مؤلفة من هذين القسم: 
e‏ عرض (Datasheet ViewoLldl‏ يمكننا من خلال هذه الأيقونة 
رؤية الجدول (table)‏ الذى أنشأناه, أو عرضه على شكل ورقة أكسل. 


۰ عرض التصميم (Design View)‏ يستخدم لعرض تصاميم الجداول(13516)الاستبيانات(00116177) 
الأشكال( (Form‏ والتقارير (Report)‏ 


۲ - الحافظة (Clipboard)‏ وهى مؤلفة من هذه الأوامر: 


(Cut) °‏ للقطع. 

(Copy) °‏ للنسخ. 

(Format painter) *‏ لتشبيه الكتابة ببعضها. 
(Paste) °‏ للصق, ويتألف من هذه الأقسام: 
(Paste) °‏ للصق. 

gall (Paste Special) °‏ الخاص. 

gall (Paste Append) °‏ في آخر ملحق. 


¥ Format Painter 


Fit 


(Sort&Filter) - ¥‏ ويتألفان من الأوامر التالية: 
(Filter) ٠‏ يستخدم لتصنيف وفرز المعلومات التي دوّناها في الجدول (Table)‏ الستخدم. 

:(Ascending) °‏ يستخدم لتسلسل الحروف بشكل (A - Z)‏ والأرقام من الضغير للكبير .)٠١- ١(‏ 
(Descending) *‏ يستخدم لتسلسل الحروف بشكل عكسي (Z - A)‏ والأرقام من الكبير للصغير .)١ - ٠١(‏ 


(Remove Sort) ٠‏ لحذف التسلسل الذي وضعناه سابقًاء لأية معلومات في الجدول (Table)‏ الذي أنشأناه. 
(Selection) *‏ للتحديد على وفق رغبة المستخدم ويتألف من هذه الأقسام: 


(Equals) -‏ عند تحديد نص أو رقم أو صفحة ونريد إيجاد شبيههء أى تحديد بيانات 
مساوية للتى حذدناها. 


(Does Not Equals ( -‏ هذا عكس (Equals)‏ فهو يحدد المعلومات غير المساوية للبيانات 
التي حدّدناها. 

Less Than or Equal to) -‏ ): عند تحديد yas‏ رقم صفحة, أو 
eb‏ ونريد ايجاد شبيهه ويكون مساوبًا لما StS‏ أو أضغر مما 


JAS 


Than or Equal to) -‏ 22211 عند تحديد yas‏ رقم صفحة, أو eli‏ ونريد ايجاد Agnes‏ 
ويكون مساويًا لما IAS‏ أو أكبر مقا sis‏ 


(Between) -‏ يعرض المعلومات, التي تقع بين معلومتين ممنوحتين. 


:Advanced(psize) ٠‏ يحتوي على الأقسام التالية, للإختيارات الفتقدمة: 
Clear All Filters-‏ (مسح جميع المرشحات) 
Filter By Form -‏ (وضع المرشحة على وفق الشكل) 
Apply Filter/Sort -‏ (تطبيق المرشح/فرز) 
Advanced Filter/Sort -‏ (مرشح متقدم/فرز) 


|= Advanced ” 


Yen Filter By Form 
Y Apply Filter/Sort 


Y Advanced Filter/Sort (التحميل للاستعلام)‎ Load From Query - 
(خزن كاستعلام)‎ Save As Query - 
(مسح الثبویب)‎ Delete Tab - 
(مسح الخلايا)‎ Clear Grid- 


(Mèl) Close- 


Toggle Sort e‏ ينقسم إلى قسمين, 
- تطبيق المرشح (Apply Filter)‏ 


(Remove Filter) المرشح‎ di> - 


؟ - تسجيلات (Records)‏ : ويتألف هذا القسم من الأوامر التالية: 
Refresh o‏ للتحديث. 
New œ‏ : لإضافة مدونة جديدة. 
Save œ‏ : للتخزين. 


Delete o‏ للمسح. 
Totals e‏ :يضم مجموعة عمليات محاسبية, أهمها: 


i=) New > Totals 
cl save 7, Spelling 


Refres 


Delete ~ E] More ~‏ ك2 


Records 


Sum -‏ لإيجاد المجموع الكلي لأرقام, قمت بتحديدها. 

Average -‏ : لإيجاد معدل eji‏ قمت بتحديدها. 

Count -‏ لحساب المعلومات التي قمت بتحديدها. 

Maximum -‏ : لإيجاد أكبر رقم, من بين الأرقام التي حذدتها. 
Minimum -‏ : لإيجاد أصغر رقم, من بين الأرقام التي حذدتها. 


SaL (Jose) Low‏ التالي, نريد إجراء عمليات محاسبية ale (Totals)‏ نقوم فى الخطوة 
الأولى بتحديد حقل الزاتب, كما هو موضح فى الضورة: 


«ننقر على مربع القائمة (Listbox)‏ أو صندوق التحرير (Combobox)‏ فتظهر Ld‏ قائمة, فنحدد 


Clipboard 


All Access Obje... © « 
Search. م‎ 
Tables 2 

Z rapier 


HE Row Height... 


Hide Fields 
Unhide Fields 

EE Freeze Fields 
Unfreeze All Fields 


F] Field Width 


Sl Ascending Y 
Kl Descending Advanced” 
Y 
Sort & Fiter 


Al- 


5 
T tablet 
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Refresh 


الأمر (Sum)‏ كما موضح في الصورة: 


Databases : Database- C:\Users\BG Program\Documents\Databases acedb (Access 2007 - 2016 file format) - Access (Produ 


Q Tel me what you want to do 
la New |S Totals 
x + More» 
Records 


(Qutlook) محتوى‎ 


الوظيفة 
“idy‏ 
iby‏ 
مدرسة 
موظفة 
wou‏ 
موظفة 
iepa‏ 


TON iek todd - 
450000 


670000 
420000 


Click to Add -~ 


Spelling ©‏ : لتصحيح الكتابة. 


:More o‏ ويتألف من هذه الأقسام: 


(Qutlook) زيادة العدد في‎ :Add From Qutlook 


:Save As Outlook Contact‏ خزن بأسماء مختلفة فى 


Row Height‏ الارتفاع. 

:Subdatasheet‏ صفحة معلومات جانبية. 
:Hide Fields‏ إخفاء الحقول. 

:Unhide Fields‏ إظهار الحقول. 


‘Freeze Fields -‏ لابقاء قسم من المعلومات ثابتة على ASLAM‏ فى حال تحريك الاستمارة 


للأسفل (Scroll)‏ فتقوم بتحديد هذا الجزء. 
e‏ 


:Unfreeze All Fields -‏ لالغاء تحديد بقاء قسم من المعلومات على الشاشة. فى حال 
تحريك الاستمارة للأسفلء, تنقر على هذا القسم. ١‏ 
Field Widith -‏ لتحديد الخلية التى تحتوى المعلومات. 


Find — o‏ ويتألف من هذه الأوامر: 


aD. Replace 


-> Golo,” 
۸ Select > 


Find 


Find: ©‏ للبحث عن المعلومات بشكل ple‏ 


[oered [e] 


V| Search Fields As Formatted 


:Go To o‏ للذهاب وإيجاد المُدوّن المقصود. 


Select o‏ : يُستخدم للتحديد, Allerg‏ من قسمين (Select)‏ تحديد و(۸11 (Select‏ تحديد الكل. 


Text Formatting - 1‏ : صياغة «youl‏ وتتألف من الأوامر التالية: 


Arial (Detail) 


BIrulA-%-2-\= 


Text Formatting 


Fonts ® 
Font Size ® 
Bullets e 


Numbering e 

Increase List Level ® 
Decrease List Level ® 
Bold ® 

Italic ® 

Under Line e 

Font Color e 

Text High Light Color e 
Background Color ® 
Align Left œ 

Center e 

Align Right œ 
Alternate Row Color ® 
Grid Lines ® 
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File 


Parts + 
Templates 


Create External Data 


Queries 


All Access Obje... © » | ar 
| Tables ra (New) 


[Recta saai Joma] 


Datasheet View 


Database Tools Fields 


Bi BM RE 
Application Table Table SharePoint Query Query 
Design Lists Wizard Design 


Dat: 


abasell : Database- C:\Users\PC\Documents\Databasell.accdb (Access 2007 - 2016 file format] 


Fino Fitter [|Search | 


cess ?7- 8x 
Table Signin 
8 55 0 ل 5 هي‎ E] [Al Report Wizard Li DË Module 
= El Navigation + EP} Class Module 
Form Form Blank Report Report Blank [ET Labels Macro * 1 
Design Form كا‎ More Forms” Design Report ® Visual Basic 
Forms Reports Macros & Code a 
x 


eg 


هرة 


:Application Parts*‏ يضم هذا القسم مجموعة قوالب جا 


يمكننا تحميلها من خلال الانعرنيت. 


: Table 


القسم الرئيس من برنامج اكسسء وخاص بإنشاء !> (Table), Jos‏ وتدوين المعلومات فيه 
وبدونه أى (Table)!‏ لا يمكننا إنجاز أى عمل. 


« لإنشاء جدول بالئقر على (Table)‏ ومن ثم على (click to Add)‏ لأقسام Type)‏ 10312)كما يتضح 
في الضورة ادناه. 


8 


4 AB 12 G3 Roses time z 


AYesNo 


Add & Delete 


= oe à 
Pi n ES 
All Access Obje... © e E a a a= 
Seoren. م‎ 0 


Sa Fi | ل‎ (New) as Shor Tet 

D nove 12 Number 

D note FF Currency 

rabies E Date & Time‏ كت 

ملاعلا @ 

KÀ Lookup & Relationship 
Aa Rich Tet 


Long Tet‏ هم 

B Attachment 

Break‏ كت 
Calculated Field‏ 


Paste as Fields 


(Data Type) أقسام‎ 


(Data Type) أقسام‎ 


يقتضي ale‏ الحاسوب والبرمجيات, عند خزن أية معلومة في الحاسوب, تعريف الحاسوب بنوعها. 


Short Text - \‏ : للنصوص القصيرة. 
Number — Y‏ : لتدوين الأرقام. 


ist (Microsoft Access ¥+11) خيار جديد فى‎ :Large text — Y 


Number 
e -291 تستخدم لحساب الارقام الكبيرة مثل:‎ 
55 Date & Time 
Yes/No o لوضع رموز العملات.‎ : Currency 33 
Lookup & Relationship 
Rich Text للتأريخ والوقت.‎ : Date/Time — o 
Long Text 


Attachment نعم/لا‎ 0 Yes/No -1 
Hyperlink 


Calculated Field i dod! للبحث والاتصال داخل‎ : Lookup & Relationship — v 

Paste as Fields TT 
(font. color , underline.bold) خيار جديد يستخدم لتجديد صيغة المنصوص مثل:‎ :Rich Text -A 
للنصوص الطويلة.‎ : Long Text — 4 

Attachment — ٠‏ : لإرفاق ملفات. 

Hyperlink - ١‏ : للصق حقل من برنامج مايكروسوفت اكسسء بحقل من برنامج آخر. 

Calculated Field — \Y‏ : لإجراء عمليات محاسبية. 


(Row, Column) كبير من ال‎ ssc خيار يستخدم للصق البيانات. للصق‎ :Paste as 116104-1١ 


T 
لخزن المعلومات والجدول.‎ (Save) يجب التقر على‎ (Table) بعد الإنتهاء من الجدول‎ 


تصميم الجدول (Table Design)‏ الطريقة الثانية لإنشاء (Table) Jose‏ يكون بالثقر على مربع, 
فيظهر لنا الشكل الذي نريد تصميم الجدول به. كما موضح في الضورة: 


bews Toots 


3 
All Access Obje... © » || لك‎ e 3 nvr 


Search. م‎ 
4 


Tables 
E wa | | Long Text 
I noe | Number 
I tee | Date/Time 


D ues 


The Gata type determines the ting of 5 
that users can store in the field. Pre 


(Share Point Lists)‏ لارسال جدول (Table)‏ من خلال الانترنیت. 


اة 


يُستخدم (Description Optional)‏ لتدوين ملاحظات على الحقولء بالثقر على الخلاياء 
Al‏ تظهر فين الأسفل. 


(Field Properties) خصائص الحقل‎ 
(Short Text) — \ 


ETA bwa Fl Fl gl كع‎ E 
j See IX Delete Ri = EL =s 5 as) 
View Primary Builder Test Validat Property Indexes Create Data Rename/ Relationships Object 
° Key rR Modify Lookups Sheet Macros = Delete Macro Dependencies 
Views Tools 5 Show/Hide Field, Record & Table Event: Relationships a 
0 Table! T: x 
All Access Obje... © « EES مسلا‎ F 
leld Name Description ional 5 
د ر‎ ption (Optional) [al 
Tables aif 
Z rapier | 
Field Properties 
General Lookup) 
Field Size 255 
Format 
Input Mas 
Caption 
Default Value 
Validation Rute Gata type mi in rabu 
Validation Text ers can Press Fi fi 
Requires No a oP 
How Zero Length Yes 
Indexed No 
Unicode Compression Yes 
IME Mode No Control 
IME Sentence Mode None 
Text Align = _ General 


:(Field Size) -‏ لوضع حدود لتدوين الحروف في الحقل, 9 Pts id‏ ما يقارب (Yo00)‏ حرقا. 


(Format) -‏ يُستخدم لإجراء تعديلات داخل الخلاياء فمثلأيُمكننا تغيير لون الكتابة فى الخلية المحددة. 


:(Input Mask) -‏ خاص بالتغييرات في الحقلء مثل:(وضع كتابة على هيئة كلمة pw‏ وضع 
قوالب جاهزة للوقت والتأريخ, ووضع حدود لتدوين الحروف). 


- (110م03): لتغيير عنوان الحقل. 
(Default Value) -‏ لتغبيت LLS‏ محددةء وإعادتها بشكل أوتوماتيكى فى الحقل كله. 
gög :(Validation Rule) -‏ شروط للحقل. 


(Validation Text) -‏ له علاقة (Validation Rule)s‏ فعند وضع by‏ ندون هنا توضيكا عنه. 


(Number) — Y 


Description (Optional) 05‏ ` ج 


Tables 
I ta 


Design view. F6 = Switch panes. F1 = Help. 


(Field Size) -‏ لتحديد حجم الأعداد, على 889 نوع العدد أو حجمه. 

(Format) -‏ لإدراج نوع العملة, والتسبة المئوية, وتغيير الزقم إلى الضيغة العلمية. 

(Decimal Places) -‏ لوضع >$ للأعداد بعد الفارزة )0( في الحقل. 

:(Input Mask) -‏ لإدراج قوالب جاهزة. 

(Caption) -‏ لتغيير عنوان الحقل, بالشكل الذي نريده. 

(Default Value) -‏ لتغبيت كتابة محددة, وإعادتها بشكل أوتوماتيكي في الحقل كله. 

gög (Validation Rule) -‏ شروط للحقل. 

(Validation Text) -‏ له علاقة (Validation Rule)s‏ فعند وضع by‏ ندون هنا توضيكا عنه. 


